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10300.02 ACTAS " o Gestion Estratégica 2
10300.02.03 Actas Comité Grupo Primario X 1 X La serie reﬂela las decisiones, compromisos y seguimiento de las reuniones que
Acta docs la Vi con los jefes y coordi , asi como la retroali
sobre las actividades. Las actas para que tengan valldez deberan ser firmadas por \a
persona que haga sus veces de presidente y el secretario de el comité, esta firma puede
ser manuscrita en caso de ser electronica, subir la firma escaneada y guardarla en pdf
para mayor seguridad (ver Programa de Gestion Documental). Informacion que debera
estar almacenada en el sitio oficial de la dependencia (SharePoint). Posee valores
administrativos; finalizado el cierre de vigencia anual, la informacion se debe custodiar
n (1) afio en el archivo de gestion, luego transferir al archivo central para su custodia
por dos (2) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion se elimina la serie documental
mediante procedimientos de borrado seguro, (Desmagnetizacion, Destruccion Fisica,
Sobre-escritura dependiendo del tipo de informacion) por perder sus valores primarios y
carecer de valores secundarios para la Institucion; dejando el registro en el acta
denominada: Eliminacién Documentos de Archivo.
10300.33 INFORMES " .
. Gestion Estratégica .
10300.33.13 Informes de Sostenibilidad X 1 2 X A través de estos documentos, las areas 1 SUS e impactos,
Informe (tanto de gestion del &rea como para el insumo del su fio. Posee valores i ; finalizado el cierre de vigencia anual, la|
informe de sostenibilidad oficial) .docs informacion se debe custodiar un (1) afio en el archivo de gestion, luego transferir al archivol
central para su custodia por dos (2) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion, laf
informacion debe ser enviada a la depencia responsable de elaboracion del informe final def
Sostenibilidad; una vez enviada proceder a eliminar mediante procedimientos de borradof
seguro (Desmagnetizacion, Destruccion Fisica, Sobre-escritura dependiendo del tipo de
informacion), por perder sus valores primarios; dejando el registro en el acta denominada:|
Eliminacion Documentos de Archivo, de acuerdo con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080)
de 2015.
GONVENCIONES
coDIGO SERIES, Y TIPOS ES PROCESO SOPORTE e i [l DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
NE= Nivel Estructural DF= Documento Fisico ::CLZZ;Qll'éﬁﬁ::;‘:‘"w CT= Conservacion Total
= Arcvo Gesién
DE= Document o= Confiaencia: Soo pued ser -
5= Serie SERIES Actividades planificadas | Electronico [ E= Eliminacion ) ' . )
Ss: Subseries por la institucién L& Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.
p N-iterna: Relacionada con s
Tipologlas documentales DH= Documento Hibrido  [furciones ce negocio y la operacion D= Digitalizacion
Ss= Subserie (aplica a la serie ylo de a Universidad. AC= Archivo Central
ubser) L S=Seleccén
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